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PHUONG PHUNG CHI KIEN Péc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 54/Qb-UBND Phung Chi Kién, ngay 29 thang 8 nam 2024
KE HOACH

Té chirc bau cir Té Truéng té dian phd
nhiém ky 2024 - 2027, quy trinh b6 nhiém Té Pho té dan phé.

Can ctr Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 caa Quéc hoi thue hién dan
chu ¢ co so;

Can ctr Nghi dinh sd: 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu quy
dinh chi ti€t mot s6 diéu cua Luat Thuc hién dan chii ¢ co s6;

Can ctr Thong tu s6: 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2012 cta Bo
Truong Bo Noi vu Hudéng dan vé to chirc va hoat dong cua thon, td dan phé; Thong
tu s6: 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 ctia B6 Truong Bo Noi vu vé viéc sira doi,
b6 sung mot s6 diéu cia Thong tu sd: 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012
cua BO Truong Bo Noi vu;

Can ctr Quyét dinh s6: 02/2021/QD-UBND ngay 29/01/2021 caa UBND tinh
Hung Yén vé viéc Ban hanh quy ché t6 chirc, hoat dong va tiéu chi phan loai thon
t6 dan pho trén dia ban tinh Hung Yén; Quyét dinh s6: 35/2022/QD-UBND ngay
11/8/2022 ctia UBND tinh Hung Yén Sira d6i, b sung mét sé diéu ctua Quy ché t6
chtrc, hoat dong va tiéu chi phan loai thon, t6 dan phd trén dia ban tinh Hung Yén
ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 02/2021/QB-UBND ngay 29/01/2021 ctia UBND
tinh;

Can cir Nghi quyét s6: 97-NQ/PU ngay 02/8/2024 ciia BCH Pang bo phuong
vé xay dung Ké hoach cho cong tac bau cir T6 Truong to dan phd nhiém ky 2024 -
2027,

Can ct cac Quyét dinh cia UBND phuong: Quyét dinh sé: 54 ngay 22 thang
8 nam 2024 vé viéc cong bd ngay bau ctr TH Truong to dan phd nhiém ky 2024 -
2027; Quyét dinh s6: 55 ngay 22 thang 8 nam 2024 vé thanh phan cir tri tham gia bo
phiéu bau cir T6 trudng to dan phd nhiém ky 2024 - 2027.

Uy ban nhan dan phuong xay dung Ké hoach bau ctr TS Trudng to dan phd
va quy trinh bd nhiém T6 Phé t6 dan phd nhiém ky 2024 - 2027 v6i ndi dung nhur
Sau.

I. NHUNG QUY PINH CHUNG:



- T6 dan pho khong phai 1a mot cap hanh chinh; t6 dan phé 1a to chirc tu quan
cua cong déng dan cu, c6 chung dia ban cu tru trong mét khu vuc & mot phuong; 1a
noi thuc hién dan chu truc tiép va rong rai dé phat huy cac hinh thirc hoat dong tu
quan, t6 chirc Nhan déan thuc hién chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap
luat cia Nha nude va nhiém vu cip trén giao.

- T6 dan phd chiu su quan 1y nha nudc truc tiép cua Chinh quyén phuong.
Hoat dong cua td dan phé phai tuan thu phap luat, dan chu, cong khai, minh bach;
bao dam su lanh dao, chi dao cia cip uy Pang, Chinh quyén phudng va su hudng
dan, trién khai cong tac cua Mat tran TH quéc va cac to chire chinh tri - x4 hdi.

- Cong dong dan cu t6 dan phd duoc ban va biéu quyét dé cap c6 tham quyén
quyét dinh nhimg nodi dung theo quy dinh cta Phap luat vé thuc hién dan chu &
phuong; ban va quyét dinh truc tiép viée thuc hién cac cong viée tu quan khong tréi
vo1 quy dinh ctia Phap luat trong viéc xay dung D6 thi van minh, hién dai, phat trién
san xuat, xdy dung co so ha ting, cac cong trinh phuc loi cong cong, xoa doi, giam
ngheo; thuc hién cac chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach va phéap luat cia
Nha nudc; nhitng cong viéc do cap uy Pang, Chinh quyén, Mit tran T6 qubc va cac
t6 chirc chinh trj - xa hoi cp trén trién khai d6i véi to dan phd, thuc hién quyén va
nghia vu cong dan dbi v4i Nha nude; bao dam doan két, dan chu, cong khai, minh
bach, gilr gin an ninh, trat ty, an toan xa hoi va v€ sinh méi truong; gilr gin va phat
huy truyén théng van héa tot dep & dia phuong; xay dung, gitt viing va phat huy
danh hiéu “Té ddn phé vin hda”; phong, chong cac té nan xa hoi va x6a bo hii tuc
lac hau.

- Thuc hién Luat Dan chu & co sé; xay dung va thuc hién huong udc, quy ude
ctia to dan phd, tich cuc tham gia cac phong trao, cac cudc van dong do céc to chirc
chinh tri - xa hdi phat dong.

- Thuc hién su lanh dao ctia Chi bo Pang, cung ¢ va duy tri hoat dong ¢
hiéu qua ctia cac t6 chirc tw quan khac cua té dan phd, theo quy dinh cta Phap luat.

- T6 Truong to dan phd 13 nguoi dai dién cho cong déng dan cu, gitip viéc cho
UBND phuong, dugc UBND phudng giao quan 1y mét sé cong viée trén dia ban,
ddng thoi chiu su ldnh dao truc tiép ciia Chi uy Chi bd.

Moi hoat dong ctia T6 Trudng to dan phd déu phai tuan theo su diéu hanh,
quan 1y truc tiép cia UBND phudng, dong thoi phdi hop véi Ban cong tac Mit tran
va cac Chi hoi cia cac t6 chitc doan thé dé to chuc thuc hién nhiing nhiém vu va
quyén han duogc giao.

T6 Pho td dan phd c6 trach nhiém gitp viéc To Truong, thay T6 Trudng to
dan pho giai quyét cong viéc khi T6 Trudng to dan phd di ving hodc duge Gy quyén.

II. TIEU CHUAN TO TRUONG TO DAN PHO:



- T6 Trudng to dan phd phai 1a nguoi cé ho khau thuong tra va cu trii thuong
xuyén & td dan phé, c6 suc khoé, nhiét tinh, trung thuc va co6 tinh than trach nhiém
trong cong tac; c6 pham chat chinh tri va pham chat dao durc tdt, ban than va gia dinh
guong miu vé dao duc, 16i séng, chip hanh tdt chi truong ctiia Dang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nude, duoc Nhan dan tin nhiém; gia dinh khong c6 nguoi mac té
nan xa hdi (vo, chéng, con); c6 nang lyuc td chure, ¢6 kién thirc van ho4, kinh nghi¢m
va phuong phap van dong, to chirc Nhan dan thyc hién tt cac cong viéc tu quan cta
cong dong dan cu va cong viéc cap trén giao.

- C6 @6 tudi tir dir 21 tudi tré 1én.

- Trinh d6 gido duc pho thong; trinh do chuyén mén ciia T6 Trudng to dan
phé thyc hién theo quy dinh ctia cip c6 thdm quyén va c6 Chimg chi so cip 1y ludn
chinh tr1 tro 1én.

I11. NHIEM VU QUYEN HAN CUA TO TRUONG TO DAN PHO:

1. Nhiém vu.

- Thye hién ban cam két véi UBND phuong vé lanh dao, chi dao can bd khong
chuyén trach theo Nghi quyét s6: 439 ctia HDND tinh vé cong tac diéu hanh, quan
Iy va xtr Iy cac cong viéc cua td dan ph.

- Triéu tap va chu tri hoi nghi t6 dan phé.

- Trién khai thuc hién nhimg ndi dung do cong dong dan cu cua to dan phd
ban va quyét dinh truc tiép; to chire Nhan dan trong t6 dan phd thuc hién dang cac
chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nude va nhitng nhiém
vu do cip trén giao.

- Van dong va td chirc Nhan dan thuc hién t6t dan chu & co s6; to chic xay
dung va thue hién Quy ché, quy udc, hwong udc cua té dan phd, khong trai voi quy
dinh cua Phap luat.

- T6 chtrc van dong Nhan dan giir gin an ninh, trat tu va an toan xa hoi; phong,
chéng t6i pham va cac té nan x3 hoi, khong dé xay ra mau thuin, tranh chip phirc
tap trong nd1 bd Nhan dan; gitt gin v€ sinh moi truong; bao cao kip thot vai Uy ban
nhan dan phuong nhitng hanh vi vi pham phép luat trong to dan phd.

- Tap hop, phan 4nh dé nghi Chinh quyén phudng giai quyét nhitng kién nghi,
nguyén vong chinh dang ctia Nhan dan trong t6 dan phd, lap bién ban vé nhiing van
dé da dugc Nhan dan cia to dan phd, ban va quyét dinh truc tiép, ban va biéu quyét
dé cap co tham quyén quyét dinh; béo cdo két qua v6i Chu tich Uy ban nhan déan
phuong.

- Phéi hop v6i Trudng ban cong tic Mit tran va chi hdi Trudng cac to chic
chinh trj - xa hoi cta to dan phé t6 chirc Nhan dan tham gia thuc hién cudc van dong
“Toan din doan két xdy dung doi song vin hoa é khu ddn cw”, cudc van dong



“Toan din doan két xdy dwng dé thi van minh”, phong trao “Dén vin khéo” va
cac phong trao, cac cugc van dong do Mit tran To quéc va céc to chire chinh tri - xa
hoi phat dong. Béng thoi trién khai thuc hién nhiém vu chinh trj - x4 hoi trong cong
ddng dan cu; ddy manh hoat dong cia cac td chirc tw quan cua to dan phd nhu: T
dan van, T6 hoa giai, T6 an ninh trét tu, Ban giam sat dau tu cong déng va céac to
chuc tu quan khac theo quy dinh cua phap luat.

- Bao dam cong tac phong, chdng dich bénh trong dia ban t6 dan phé.

- Hang thang bao céo két qua cong tac vi Uy ban nhan dan phuong; sau thang
dau ndm va cudi nam phai béo cdo cong tac trude hoi nghi to dan phd.

2. Quyén han:

- Puoc ky hop déng vé dich vu phuc vu san XUAt, xay dung co s ha téng va
cong trinh phuc loi cong cong do t6 dan phd dau tu da dugc t6 dan phd théng qua.

- T6 Trudng to dan phd gidi thiéu T6 Pho to dan phd gitp viéc; phan cong
nhiém vu va quy dinh quyén han giai quyét cong viéc ciia T6 Phé to dan phd, duoc
cap trén moi dy hop vé cac van dé lién quan.

Thuc hién cac nhiém vu do cap trén giao va cac nhiém vu khac tai cong dong
dan cu theo quy dinh ctia phap luat.

- Chu dong lién h¢ vo1 can b Tu phép, Dia chinh phuong theo doi trat ty xay
dung, nhitng bién dong vé nha dat, nhan ho khau, quan 1y theo mé hinh phudng va
d6 thi trong dja ban td dan phd.

- Phéi hop voi can bd thong ké theo ddi luc lugng lao dong, viée 1am, dong
g6p nghia vu ctia Nhan dan trong dia ban.

- Huy dong, to chtrc Nhan dan phong, chdng khac phuc hau qua thién tai, lut
bio theo yéu cau ctia Chinh quyén phudng.

- Tuyén truyén van dong Nhan dan thyc hién dung, du cac nghia vu dbi véi
Nha nudce, cac qui nhan dao tur thién va dong gop xay dung cac phong trao cua dia
phuong.

- Chi dao va cung luc luong tham gia bao vé an ninh, trat tu ¢ co s& ngan
chan, 13p bién ban nhirng truong hop vi pham phép luat, bao céo kip thoi tinh hinh
an ninh trat tu va cac vu vi¢c voi lanh dao Uy ban nhan dan va Cong an phuong.

- T6 chire thyc hién nhitng cong viéc khac do Chu tich UBND phudng giao.

- Thyc hién ché do bao cao hang thang, quy véi Chu tich UBND phuodng va
hoi nghi Nhan dan.

- Khong dugc lam nhitng viée trai phap luat, viéc khong dang thAm quyén.

3. Nhiém Ky ciia To Truéng to dan phd:

- Nhiém ky ciia T6 Truong to dan phd 1a 2,5 nam (Hai nam rudi).



- Chi tién hanh bau T6 Truong t6 dan phd khi:

+ Hét nhiém ky.

+ Mién nhiém, bai nhiém.

IV. QUY TRINH BAU TO TRUONG TO DAN PHO:

T6 Trudng to dan phd do Nhan dan bau tryc tiép theo nguyén tic dan chi,
binh dang, pho thong, truc tiép va phiéu kin. Hinh thtc bau dai dién ho gia dinh c6
ho khau thudng tra tai phuong, mdi ho 01 (Mot) phiéu bau.

1. Cac Chi bo hop trién khai cong tac bau cir T6 truong td dan phd.

2. Ban cong tdc Mit tran tri€u tap cac thanh vién hop va mo1 Ban Chi uy Chi
b0 hop du kién nhan sy.

3. Truong Ban cong tac Mit tran phdi hop voi Bi thu Chi bo, T6 Trudng to
dan phé t6 chire hop Nhan dén, tai hoi nghi thuc hién nhitng noi dung sau:

- Cong bd Quyét dinh ctia UBND phuong vé ngdy, gio, dia diém t6 chirc bau
ctr T6 Trudng t6 dan phd; Quyét dinh vé thanh phan tham gia bé phiéu bau cu.

- Pho bién K& hoach va cac van ban ctia cap trén vé viéc bau cir T6 Trudng to
dan pho.

- T6 Trudng t6 dan phd c6 trach nhiém bao céo cong tac nhiém ky qua va tu
phé binh trude hoi nghi Nhan dan.

- Thong qua két qua hoi nghi Ban cong tac Mit tran va Ban chi Uy vé gioi
thiéu nguoi tmg ctr T6 Trudng to dan phd.

- Thyc hién Umg ctr, dé cir nhan sy T Truong td dan phé.

- Bau t6 bau ct, to bau ctr ¢6 tir 5 dén 7 nguoi, TO trudng to bau cir 13 Trudng
ban cong tac Mit tran, cac thanh vién 1 dai dién cac t6 chirc doan thé va dai
dién Nhéan dan.

4. Ban cong tic Mit tran tO chirc hiép thuong chdt danh sach nhitng ngudi
g ctr, dé ctr T6 Trudng to dan phd (néu cé tir 2 Gng cir vién trd 16n).

5. T6 chire bau cii:

- Ngay bau cir T6 Trudng t6 dan phd dugce to chiic vao ngay 13 thang 10 nim
2024 trong pham vi toan phudng. Viéc bo phiéu dugc tién hanh tir 7 gid 00 dén 11
gio 30 phut cung ngay.

- bia diém b6 phiéu tai Nha vin hoéa hodc Dinh lang céc t6 dan phd.

- Phiéu bau ctr do UBND phudng chuén bi, c6 danh sach ho tén ngudi ting
ctr, c6 dong dau UBND phudng vao goc cao bén trai phiéu bau.

+ Truong hop co tur hai ing cu vién trd 1€n, khi bau ct, ¢t tri chi dugce chon
mot ing cu vién trong danh sach ung ctr (khong dugc gach tén nguoi lya chon) va
gach ho, tén ngudi ma ctr tri khong tin nhiém.



+ Trudng hop chi ¢6 mot ngudi trong danh sach tng ctr thi phiéu bau c6 thém
6 “Pong ¥’ va 6 “Khong dong .

- Cudc bau cur chi ¢o gia tri khi c6 trén 50% s6 ho di bau (theo danh sach cur
tri dai di¢n hd da lap).

- Viéc kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi hét gior bo phiéu, tai dia diém
b6 phiéu. C6 su chimng kién cua dai dién 2 ctr tri va nguoi tmg cir T6 Trudng to dan
phd.

Nguoi tring cir 1a nguoi co ty 18 phiéu bau dat trén 50% s6 phiéu bau hop 16
so v6i tong sb cir tri dai dién ho trong toan td dan phd.

Bién ban kiém phiéu, két qua bau ctr duoc chuyén vé UBND phudng trude 16
gid cung ngay. Cha tich UBND phuong ra Quyét dinh cong nhan két qua bau ctr
cham nhit 1a 05 ngay 1am viéc sau ngay bau ctr.

- Néu trong ngay bau cir khong c6 nguoi trang cir hodc khong cé trén 50% cir
tri dai dién ho di bau thi s& to chtrc bau cir lai vao ngay 27 thang 10 nam 2024. Trong
1an bau cir lai chi chon trong danh sach nhimg nguoi da dé ctr, tng ctr ban dau do
Ban cong tac Mit tran va Ban chi ty quyét dinh; néu bau cir lai (1an hai) ma van
khong bau dugc T6 Trudng t6 dan phd thi Chua tich UBND phuong quyét dinh ctr
T6 Truong t6 dan phd 1am thoi dé didu hanh hoat dong cua to dan phd cho dén khi
bau duoc T6 Trudng t6 dan phd, cham nhat 13 5 ngay sau bau cur 1an hai. Trong thoi
han 6 thang ké tir ngay Chu tich UBND phudng quyét dinh ctr T6 Trudng to dan
phé 1am thoi, UBND phuong phai to chtic bau To ruong to dan phd mdi. (Nhimng
noi nao phai bau cir lai T6 Truong t6 dan phd, UBND phuong sé& c6 hudng dan chi
dao cu thé).

V.TO CHUC THUC HIEN:

- Tir ngay 29/8/2024 dén ngay 01/9/2024, t6 chic hoi nghi Quan dan chinh
phudng trién khai Ké hoach.

- Tur ngay 04/9/2024 dén ngay 15/9/2024, cac Chi bd hop trién khai cong tac
bau cir T6 Trudng to dan phd, dy kién danh sich nguoi ing cir T6 Trudng to dan
phd.

- T ngay 17/9/2024 dén ngay 22/9/2024, Truéng Ban cong tac Mit tran cac
t6 dan phé tri¢u tap cac thanh vién hop va moi Ban chi iy hop véi Ban cong tac Mt
tran duy kién gidi thiéu Nhan sy T6 Trudng t6 dan pho.

- T ngay 24/9/2024 dén ngay 30/9/2024, t6 chirc hoi nghi Nhan dan; tai hoi
nghi: Thong bao két qua hdi nghi Ban cong tac Mit tran gidi thidu nguoi tng ctr TO
Trudng t6 dan phd va hoi nghi thuc hién quyén tng, dé ctr To Trudng to dan phd.

- Tir ngay 02/10/2024 dén ngay 06/10/2024, Ban cong tac Mt tran cac t6 dan
ph6 moi Ban chi uy dy hiép thuong, an dinh danh sach nhiing nguoi tng ctr To



Trudng t6 dan phd. Danh sach nhitng nguoi tng cit T6 Truong t6 dan phd duoc
niém yét trude ngay bau ctr 7 ngay (Ngay 06/10/2024). Dia diém tai Nha vin hoa,
Dinh lang cac t6 dan phd.

T6 Truong t6 dan phd 1ap danh sach dai dién ho di bau xong trudc ngiy
22/9/2024. Danh sach dai dién ho duoc niém yét tai Nha vin héa, Dinh lang cac to
dan phé tir ngay 03/10/2024.

- Ngay 13/10/2024, t6 chirc bau cir T6 Trudng td6 dan phd trong pham vi
toan phuong.

- TUr ngay 14/10/2024 dén ngay 18/10/2024 cong bd két qua bau cir.

VI. QUY TRINH BO NHIEM TO PHO TO DAN PHO:

1. Tiéu chuin Té Phé to dan phd:

- T6 Pho t6 dan phd 14 ngudi gitip viée cho T6 Trudng té dan phé giao.

- T6 phé t6 dan phd phai 12 ngudi co6 ho khau thuong trii va cu tra thuong
xuyén & t6 dan phé, c6 suc khoé, nhiét tinh, trung thuc va c6 tinh than trach nhiém
trong cong tac; cd pham chat chinh tri va pham chét dao dirc tot, ban than va gia dinh
guong mau vé dao durc, 161 song, chip hanh tot chi truong ctia Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nude, duoc Nhan dan tin nhiém; gia dinh khéng c6 nguoi mic té
nan x4 hdi (vg, chdng, con); ¢6 ning luc t6 chire, ¢6 kién thirc vin hoa, kinh nghiém
va phuong phap van dong, to chirc Nhan dan thyc hién tt cac cong viée tu quan cua
cong dong dan cu va cong viéc cap trén giao.

- C6 d0 tuodi tir di 21 tudi.

- Trinh d6 gido duc phd thong (hoidc twrong dwong) trd 1én.

2. Quy trinh b6 nhiém T6 Phé t6 dan phé:

- Sau khi ¢ két qua bau ctr T6 Truong t6 dan phd nhiém ky 2024 - 2027.

- Chi tty Chi bo cung voi To Truong to dan phd, hop théng nhét chi dao cong
tac gioi thiéu nhan su T6 Phé to dan phd.

- Hoi nghi Ban cong tac Mat tran moi Chi ty Chi bd. T6 Trudng to dan phd
gidi thiéu nhan sy TO Pho t6 dan phd va duoc su nhat tri ciia hoi nghi.

- Ho so nhan sy T6 Pho td dan phd, guai vé UBND phuong trudc ngly
30/10/2024. Chu tich UBND phudng ra quyét dinh cong nhan T6 Phé t6 dan phd
nhiém ky 2024 - 2027.

UBND phuong, cin ctr vao diéu kién cu thé ¢ ké hoach cap kinh phi kip thoi,
dam bao cho ngay bau cir T6 Trudng to dan phd dung ké hoach. Phan cong dong chi
Vii Van Thuan, Pang uy vién - Cong chirc Vin phong - Thong ké, cing cac dong
chi Cong chitc Tu phap - Ho tich phuong, truc tiép chi dao cong tac bau ctr TO
Trudng to dan phd va gitp Chu tich UBND thuc hién kiém tra quy trinh bo nhiém
T6 Pho t6 dan phd nhiém ky 2024 - 2027.
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Ké hoach nay da duoc thong qua Ban chap hanh Pang bo; Hoi nghi Uy ban
MTTQ phuodng; phd bién dén Chi bd, Hoi nghi Nhan dén céc t6 dan phd./.

Noi nhén: 1Y BAN NHAN DAN
- BCH Ping bo; o ENU TICH

- Cha tich, Phé CT UBND phuong; BT )

- Nhur didu 2; 78

- Luu: VP.

Ky boi: Admin

Nguy&n Thanh Binh
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